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7. DGF / FAQ

Wei ginn ech Administrator?

Lued de Formulaire FO1? Op www.lgs.lu/FO1 erof an schéck en an d’ Verbandssekretariat. Vun
do aus gétt den Accés dann freigeschalt.

Wou fannen ech de neie Memberfichier?
Ennert folgendem Link um LGS Site fénns du d‘Instruktiounen an de Login:

http://www.lgs.lu/members

Wat sinn Technesch Viraussetzungen?

Den LGS-Membersfichier ass eng Web-Applikatioun, et muss een also wahrend der Aarbecht
un den Donnéeé mam Internet verbonne sinn. Mir proposéieren als Web-Browser déi jeeweils
aktuellste Versioun vu Google Chrome oder Mozilla Firefox. Den Internet Explorer kann a
senger aktuellster Versioun 9 och benotzt ginn, vu méi ale Versiounen ass awer ofzeroden -
net elleng wéinst klenge Layout-Problemer, ma och well dés al Versioune sech net un aktuell
Sécherheetsstandarden halen. Nieft engem moderne Web-Browser ass d'Installatioun vun
enger aktueller Antivirus-Software en absolute Must fir den Dateklau duerch Viren oder
Trojaner méi schwéier ze maachen.

Wou gesinn ech wat um Site gednnert huet / nouvellen asw.?
Uewen riets um Site gesitt dir d‘Versiounsnummer.

Wann dir op dés Nummer klickt gesitt dir en Detail wat
alles an déser Versioun gednnert gouf.

Changelog

0.9.3 -> 0.9.4
- Emaile kommen elo vun "noreply@lgs.lu"
- Heéllefstexter um Gruppen-Dashboard

0.%.2 -» 0.9.3

- HEllefstexter bei Gruppen->Anneren->Status
- HEllefstext bei Memberen->Anneren->Funkticunen

Froen?

Dir hutt eng Fro zum Memberfichier ? Dann zeckt nét am Verbandssekretariat unzeruffen
(269484). Mir probéieren iech sou gutt ewéi méiglech weiderzehellefen.

.M“ mbersfichier
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1. Aligemenges

Den neie Memberfichier erlaabt et iech selbstanneg an zu all Moment op &r aktuell
Memberléscht vum Grupp zouzegriifen an am Fall wou, Annerungen virzehuelen, ze kucken
wou d’ Chef aus &drem Grupp mat den Ernennungen a Formatiounen dru sinn,
Sekretariatsaarbecht ewéi Etiketten printen ze vereinfachen...

Dir kritt also am Ufank vum Joer keng Memberléschten méi geschéckt ma kénnt direkt ar
Annerungen androen.

Administrator

An all Grupp gétt et némmen een Administrator fir de Memberfichier. Désen Administrator
ass berechtegt déi perséinlech Donnéeén vun all Member aus sengem Gruppe ze gesinn an ze
anneren. Verschidden Felder ewéi d’ Giiltegkeet vun der Ernennung kann den Administrator
vum Grupp gesinn ma net dnneren. De Memberfichier vum Grupp kann ma muss awer net
vum Gruppechef/taine geréiert ginn.
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2. Startseit

D'Startsait gétt Dir eng lwwersiicht iwwer all d'Memberen op déi s Du Zougréff hues. Als
Gruppechef (oder duerch de Gruppechef delegéierten) sinn dat just d'Membere vun dengem
Grupp. Als Member vum Verband hues du och Lieszougréff op aner Memberen. Mat engem
Klick op d'Schlésselzuelen gesdis du eng Selektioun vun der Membersléscht.  Rout
ervirgehuewe Schlésselzuelen si Waerter déi mussen nogekuckt ginn. Fir d'Gruppecheffe sinn
dat: - Adressen déi vum Sekretariat als falsch markéiert gi sinn. - Funktiounen a
Branchenzougehéieregkeeten déi musse fir dat aktuellt Scoutsjoer verldangert ginn respektiv
bei deenen d'Branche muss gewiesselt ginn. - Memberen déi keng Funktioun oder
Branchenzougehéieregkeet hunn.

Startsait Memberen Gruppen Konto v0.9.4

Mat engem Klick op d'Schlésselzuelen gesdis du eng Selektioun vun der Memberslgscht.

Twwersiicht Grupp Réimech

+ Unzuel Memberen (Total): 127

+ Inkorrekt Adressen: 0

+ Feelend Bestdtegungen: 114 ?
+ Feelend Funktiounen: 12 ?

@ D'Startsait gétt Dir eng Iwwersiicht iwwer all d'Memberen op déi s Du Zougréff hues. ‘

3. No Memberen sichen

- Am Meni Memberen kénn dir wielen téschent Memberen
Startsait | Memberen Gruppen Konto A
’ . an Requéte.
- D
Jalld'Mm 1

Memberen: Hei kénn der no eenzelnen Memberen
aus arem Grupp sichen, neier derbaisetzen a.s.w.

. —|
|_ O Dstary Requéten-Editor 9 |

2. Requéte: Hei kénn der eng avancéiert Recherche uleeén an ofspaicheren zum Beispill eng
Léscht vun all &re Chef.

Resultat vun enger Recherche:

e e

FlUhd Elementer uweisen

| | | il | |
— " - Réimech
Biber->Chef
D = : s bl Réimech @@

Réimech
Car {

Nembersfichie -\

... Annert dar Responsabilitsit vun de Latzebuerger Guidan 3 Scoutan ‘

|

v

Funktiounen a Branchen-Zougehéieregkeet

i ﬁ ." i,
‘ ‘ | ‘ ‘
Réimech RaR Memb ? 2012 e b LT
dimec aRo ember Lo Ezle lwls])
Zd. £U.
Réimech -
2c. °

= 3.

2.a. De Member ass nach émmer aktiv an an der selwechter Branche, klickt op de Button
verlangeren

2.b. De Member ass nach émmer aktiv ma huet d’ Branche gewiesselt, klick op Branchewiessel

2.c. De Member ass nach émmer aktiv méa dnnert seng Funktioun vun Member op Chef, Ma-
taarbechter..., an deem Fall muss der e manuellen Antrag man.

3. Fir den Detail op den ndchsten Member opzeruffen klickt op de Button .

6. Cotisatiounen

All Joer mussen d'Funktiounen a Branchenzougehéieregkeete nogekuckt ginn. An engem kon-
trolléier der de Montant vun der Cotisatioun bei all Member. De Montant vum leschten Joer
gétt automatesch iwwerholl.

Soubal der d’ Funktiounen all kontrolléiert hutt krit der vum Verbandssekretariat d’ Rechnung
vun de Cotisatiounen geschéckt.
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4. Nei Memberen derbaisetzen (cont.)

_
[
>
o
2
S—
>
-3
-
.

Title [ 5| cebuertsdatum 1982 - Member séit 2011 -]
vienumm Gewensver | wemberis || o ]
Nonumm Eieremember a

Geschlecht E' F Select Some Options ‘ Fréier nat. Resp. a

Firma I:l Fréiere comm. gén. [ |

Telefon 0 Telefon (2.) ] Lescht Annerung: 02.11.2011 18:05
Mobiltelefon :| Mobiltelefon (2.) : Benotzer: johnny.geraets

Emai I il 2) —

Fox —

e

Sruppen

Réimech 2012 0 b. Jo g 9

Funktiounen an Zougehéieregkeet

= Bis
|
Grupp
C.
Albatross Chef
AvEx Member
—— Biber Resp. AvEx 201172012 _
Péiteng CaraPie 2
Pierre d'Aspelt Létzebuerg Gruop b
Réimech Py
:erhann v

a. Hei soll der dann déi perséinlech Donnée wie Adresse, Telefon, Nationalitéit... androen. (Och
an déi verschidden Enner-Menuen wie Adresse 1, Adresse 2, Léschten...)

b. Bei Gruppen kénn der uginn op dés Persoun 7, 11 oder 14€ Cotisatioun bei iech am Grupp
bezilt.

c. Funktioun an Zougehéiregkeet: Wielt hei d’ Funktioun aus dei dés Persoun an drem Grupp
huet.

5. Memberen kontrolléieren / Branchewiessel

Am Ufank vun all Guide/Scoutsjoér muss dir all eenzelen Member konfirméieren bezie-
hungsweis e Branchewiessel virhuelen.

1. Maacht ar Recherche wie uewen erklart an da klickt op de Button ,dnneren”.

(S Vlembersfichier \
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Iwwert de Kndppchen ,Drécken” an ,Exportéieren” hu dir d’ Méiglechkeet Leschten ze erstel-
len, Etiketten ze erstellen...

Ennert Aktiounen hu dir d’ Méiglechkeet den Detail ze kucken respektiv ze &nneren

4. Nei Memberen derbdisetzen
1. Gitt an de Meni ,Memberen”

2. Fir en neie Member anzedroen, mussen d'Felder Virnumm, Nonumm, Gebuertsdatum a
Grupp ouni Wildcard ausgeféllt ginn. De System kuckt dann ob de Member schon an enger
anerer Grupp existéiert.

3.a.Wann de Member an engem anere Grupp fonnt gouf kénn der énnen iwwert de Button
,Bei d’ Grupp XXX derbéisetzen” och an ar Grupp derbaisetzen.

3.b. Wann de Member a kengem aneren Grupp fonnt ginn ass kénn der en neien Eintraag ers-
tellen iwwert de Button , Dobéisetzen”

o

Startsdit Memberen Gruppen Konto v0.8.1

Virnumm Eieremember a
Nonumm Fréier nat. Resp. a
Email l:l 2. Fréiere comm. gén. a
Uertschaft Inkorrekt Adress =]
Gebuertsdatum 07 v| 08 -| 1982 .l, -| v”:l Neie Member o
Ofgelafen Ernennung =]

© Fir en neie Member anzedroen, mussen d'Felder Virmumm, Nonumm,
Gebuertsdatum a Grupp ouni Wildcard ausgefélt ginn. De System kuckt dann
ob de Member schon an enger anerer Grupp existéiert.

Ernnennung déi ofleeft a8

Nei Ernennung a

|BD‘ i Zeechen ass "%". Mat "Vil

[l T —
° 13b.

€ J € J ¢

s |

ik | Elementer uweisen

h%" kann een z.B. no Membere sichen bei deenen de Virnumm mat "Mich" ufankt. ‘

Tom Biever 1982 Réimech 8
1 bis 1 vun 1 Elementer
= m T pro—
‘ |
N . Walfer 9
Tom Bewr  tombiewer@lgsiu Lembourg 1982 g o ensee | Be8Grupp Réimech setzen |33

Wann der de Member an are Grupp baigesat hutt gi der op folgend Sait weidergeleet.
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Navigatioun Y
Kucken Hei kénn der iech Detailer ukucken awer naischt anneren
Anneren
Drécken Hei kénn der verschidden Modeller vun Breiwe an Etiketten drécken (Nummer 3422/70x35mm/24 pro Blaat)

Exportéiren

Weider Op d’ nachst Seit vun der Léscht sprangen

< Ermennungen Ernennungen Sech den Détail vun den aktuellen / oofgelaafenen Ernennungen ukucken

©2 Formatiounen Formatiounen U wéi engen Formatiounen huet d’ Persoun deelgeholl
Spaicheren Wann der Annerungen maacht, zum Beispill eng falsch Adress richteg stellen dann onbedéngt dono spiicheren
Laschen Dir hutt iech beim anddroén geiert, da kénn der dést laschen

Oofschléissen

Wann eng Persoun mat enger Funktioun ophallt da kénn der déss oofschléissen. Sou bleift se am Historik stoen, gétt
awer net mei énner der Funktioun fonnt.

Verldangeren

Et bleift am Ufank vun Joer bei enger Persoun alles beim aalen dann dréckt ,verlangern” an d’ Kontroll vun der
Persoun ass fardeg

Branchewiessel

E Member wiesselt d’ Branche. Biber op WEéllef...

Weider

Den Détail vun der nachster Persoun op der Léscht uweisen

Ausféieren

Eng Requéte ausféiren (se muss vierdrun eng Kéier gespaichert ginn)

Bei Grupp XXX derbaisetzen

En neie Member an d’ Grupp derbaisetzen

Ofmellen

Aus Sécherheetsgrénn denkt w.e.g. drun iech aus dem Memberfichier oofzemellen wann der faerdeg sitt mat
schaffen

W T

Bei d’ Grupp XXX derbaisetzen

Dir wollt en neie Member beisetzen deen och an engem aaneren Grupp aktif ass. Iwwert ,,Bei d’ Grupp beisetzen”
kénnt der déss Persoun och an dere Grupp beisetzen,

(D'Wildcard-Zeechen ass "%". Mat "Virnumm=Mich%" kann een z.B. no Membere sichen bei deenen de Virnumm mat "Mich" ufankt.)




